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ABSTRAK

Cuti merupakan salah satu hak karyawan dan kewajiban yang diberikan instansi unt,uk setiap
karyawan memiliki hak mengambil cuti yang dimiliki pada instansi masing-masing tempat mereka
bekerja. Sekarang masih banyak instansi yang menangani cutin karyawan bersifat manual. Dalam
pengolahan data karyawan selama ini, di Bagian Organisasi SETDAKAB Bireuen menggunakan
sistem yang terkomputerisasi secara sederhana yaitu menggunakan Microsoft Oficce Excel,
sehingga pada pengolahan data banyak mengalami hambatan seperti terjadinya proses kesalahan
yaitu sulitnya dalam mengolah data cuti karena data yang masih manual. Untuk mengatasi masalah
tersebut, maka dirancang suatu sistem informasi pengajuan cuti pegawai di Bagian Organisasi
SETDAKAB Bireuen menggunakan Bahasa Pemograman PHP dan database MySQL.
Menggunakan database dapat mengurangi ruang penyimpanan dan mengurangi terjadinya
kehilangan data, sehingga mempercepat proses pembuatan laporan dan rekapan data. Perancangan
pada website ini, terdiri dari beberapa tahapan yang meliputi wawancara, pengumpulan data,
observasi analisi data kemudian dilanjutkan dengan perancangan website kepegawaian cuti
karyawan dengan cara menganalisis dan merancang setiap komponen menggunakan UML. Dengan
adanya Sistem Informasi Pengajuan Cuti Pegawai Berbasis Website Pada Bagian Organisasi
SETDAKAB Bireuen menjadi suatu sarana media informasi yang dengan mudah untuk mengetahui
segala informasi terkait pengajuan cuti dan hak cuti yang dimiliki oleh setiap karyawan.

Kata Kunci: Sistem Pengajuan Cuti, Pegawai, Website, UML dan PHP

PENDAHULUAN

Perkembangan media informasi saat ini semakin meningkat dengan cepat, untuk itu bagi suatu
instansi merupakan suatu keharusan untuk memanfaatkan teknologi informasi sebagai basis
pengolahan data agar mampu mengikuti perkembangan informasi di era global saat ini. Informasi
yang sekarang memandu pengambilan keputusan dapat menghasilkan pengetahuan dalam
organisasi dan dengan demikian, sangat penting untuk kelangsungan kegiatan suatu instansi.

Sistem informasi yaitu suatu sistem yang menyediakan informasi untuk manajemen dalam
mengambil keputusan dan juga untuk menjalankan operasional perusahaan, di mana sistem tersebut
merupakan kombinasi dari orang-orang, teknologi informasi dan prosedur-prosedur yang
tergorganisasi. Di dalam sistem informasi, manusia berinteraksi dengan manusia, manusia
berinteraksi dengan komputer, dan komputer berinteraksi dengan komputer lain. (Asrianda, 2018).

Cuti adalah suatu hak bagi karyawan, dapat diartikan sebagai tidak hadir sementara atau saat
tertentu beserta keterangan dari pihak yang bersangkutan. Selain itu, pengambilan libur sejenak
juga bertujuan untuk menjaga kesehatan jasmani dan rohani bagi para karyawan hal tersebut. Begitu
pula dengan instansi swasta yang ingin mengembangkan usaha dan mencapai sukses harus
mengikuti perkembangan informasi dengan menggunakan alat pendukung pengolahan data yaitu
komputer. Dengan adanya komputer sebagai alat pengolahan data, maka informasi yang

This is an Creative Commons License This work is licensed under a Creative
BY NG Commons Attribution-NonCommercial 4.0 International License. 1113


https://doi.org/10.33395/jmp.v12i2.12610
mailto:1cutagusniar@unimal.ac.id
mailto:2sujacka@unimal.ac.id

Jurnal Minfo Polgan
v Volume 12, Nomor 2, Juni 2023 e-ISSN : 2797-3298
JURNAL MINFO FOLGAN DOl : https://doi.org/10.33395/jmp.v12i2.12610  p-ISSN : 2089-9424

-
=

dibutuhkan dari berbagai bidang dalam suatu instansi dapat dikomputerisasikan. Rizki (2021)
menjelaskan bahwa aplikasi e-cuti pegawai yang dibangun dalam bentuk android dan website pada
Pengadilan Tata Usaha Negara (PTUN) dengan menggunakan bahasa pemograman PHP dan
database MySQL dan menggunakan metode pengembangan extreme programming.

Menurut Ningsih, dkk (2018), BPSDM Kemendagri telah melakukan proses absensi dengan
menggunakan finger print dan terkomputerisasi, tetapi pegawai yang melakukan cuti tahunan, cuti
melahirkan, izin dinas dan izin sakit masih melaporkan secara manual dengan membawa dokumen
izin ketidak hadiran, sehingga dibangun sistem informasi ketidak hadiran izin dan cuti berbasis web
dengan menggunakan PHP dan MySQL, metode Waterfall dan pengujian dengan Blackbox.
Purnomo (2020) membangun sistem E-Cuti pegawai bank berbasis web diharapkan memudahkan
pegawai bank dalam memperoleh data pengajuan cuti pegawai bank secara cepat, akurat dan tepat,
serta tidak adanya kehilangan data pengajuan cuti.

Pada instansi SETDAKADB Bireuen pengajuan cuti untuk pegawai dan pembuatan laporan cuti,
masih menggunakan Microsoft Office Excel, dimana proses pengolahan data tersebut tidak efektif.
Masalah yang timbul yaitu terkendala pada proses pengolahan data cuti pegawai karena data masih
manual sehingga terjadi kesalahan pada manusia, karena pencatatan yang dilakukan masih
seadanya dan tidak akurat. Permasalahan lain yang muncul adalah dalam penyusunan laporan cuti
bulanan dan cuti tahunan. Data tersebut tidak saling terintegrasi dengan baik, yang mengakibatkan
saat membuat laporan atau membutuhkan informasi memerlukan waktu yang cukup lama untuk
menyusun kembali agar menjadi sebuah informasi yang berguna, karena pengarsipan data cuti
pegawai masih disimpan dalam lemari penyimpanan dokumen serta pencarian data cuti pegawai
membutuhkan waktu yang cukup lama, karena dicari secara manual.

Sistem penggajian cuti pegawai pada instansi SETDAKAB Bireun dibangun menggunakan
bahasa pemograman PHP, database MySQL dan Perancanganya menggunakan diagram UML.

TINJAUAN PUSTAKA
Sistem Informasi
Sistem adalah kumpulan elemen yang saling berhubungan satu sama lain yang membentuk

satu kesatuan dalam usaha mencapai suatu tujuan. Sedangkan dalam buku yang berbeda, sistem
adalah sekumpulan elemen atau subsistem yang saling bekerjasama atau yang dihubungkan dengan
cara tertentu sehingga membentuk satu kesatuan untuk melaksanakan suatu fungsi guna mencapai
suatu tujuan. Informasi adalah hasil pemrosesan data yang diperoleh dari setiap elemen sistem
tersebut menjadi bentuk yang mudah dipahami dan merupakan pengetahuan yang relevan yang
dibutuhkan oleh orang untuk menambah pemahamannya terhadap fakta-fakta yang ada. Menurut
Komalasari R (2020) Instansi harus memiliki sistem informasi yang mampu menyediakan
informasi yang handal dan konsisten tentang semua kegiatan instansi.

Sistem Informasi Cuti Pegawai
Menurut (Muhammad & Oktaviani, 2019) “Cuti merupakan salah satu hak pegawai. Cuti

dapat digunakan oleh pegawai untuk tidak masuk kerja dengan alasan tertentu, misalkan refreshing,
istirahat sakit, melahirkan, menunaikan kewajiban agama, dan keperluan lain sesuai dengan
ketentuan cuti pada masingmasing organisasi”. Dengan pengembangan sistem informasi pengajuan
cuti 13 pegawai berbasis website akan menghemat waktu dalam proses pengajuan dan persetujuan
cuti dan harapannya agar karyawan mendapatkan informasi tentang persetujuan cuti secara detail
(Hawari, 2019). Selain itu, pengambilan libur sejenak juga bertujuan untuk menjaga kesehatan
jasmani dan rohani bagi para karyawan hal tersebut Dijelaskan dalam Undang-Undang No.13 tahun
2003 tentang Ketenagakerjaan bahwa sebuah perusahaan wajib memberikannya bagi karyawan
tanpa pengurangan atau pemotongan gaji (DSLA, 2021). Seiring dengan perkembangan kehidupan
yang modern ini, kebutuhan akan informasi yang akurat dan efesien sangatlah mendesak dan sangat
dibutuhkan khususnya bagi seorang pemimpin dari instansi-instansi pemerintah maupun swasta
dalam menjalankan organisasi yang dipimpinnya (Marlyna, 2017),(Pinem, 2018),(Endang Woro
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Kasih, 2018),(Mata, 2022). Berkenaan dengan tujuan tersebut, peningkatan kinerja pegawai dapat
mendukung terwujudnya tujuan yang akan di capai, tentunya dengan adanya fasilitas yang
memadai dengan dukungan sistem yang memadai pula (Hasan, 2018), (Dharma et al., 2020), (V.
A. D. Safitri & Anggara, 2019), (V. A. Safitri et al., 2020).

METODE PENELITIAN
Kerangka Kerja Penelitian
Berikut merupakan gambar kerangka kerja utama dari penelitian yang diperlihatkan pada Gambar
1.

Metode Studi Literatur

Metode Observasi

Metode Interview

Gambar 1. Gambar Kerangka Kerja Penelitian

Tahap Metodologi penelitian yang penulis lakukan pada bagian SEKDAKAP Bireun adalah
sebagai berikut :

1. Metode Studi Literatur
Penulis melakukan penelitian terkait sumber dari perpustakaan yaitu buku, skripsi, tesis, jurnal,
dan literatur terkait dengan sistem yang akan dibangun.

2. Metode Observasi
Penulis melakukan observasi secara langsung pada instansi terkait sehingga mendapat informasi
secara langsung pada objek permasalahan.

3. Metode Interview
Penulis melakukan interview langsung dengan karyawan yang ada di instansi yang bertujuan
untuk mendapatkan data dan informasi yang akurat dan benar, supaya sistem informasi yang
dibangun sesuai kebutuhan.

Analisa Sistem Berjalan

Pengajuan cuti pegawai di bagian Organisasi Sekretariat Daerah
Kabupaten Bireuen masih dilakukan secara manual dengan pengetikan surat cuti
menggunakan software microsoft office word, sehingga memerlukan waktu yang lama.
Sistem vyang ada pada bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kabupaten Bireuen
belum ada pengelolaan data khusus terkait proses pengajuan cuti pegawai, sehingga
menyebabkan terbuangnya waktu dan tenaga serta penumpukan arsip, kehilangan dan kerusakan
dokumen pengajuan cuti yang dicetak pada kertas.

Analisa Sistem yang Diusulkan
Analisis sistem ialah penguraian suatu sistem informasi yang sudah utuh
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kedalam bagian-bagian komponennya dengan tujuan dapat mengidentifikasi dan
mengevaluasi berbagai macam permasalahan maupun hambatan yang terjadi pada
sistem sehingga nantinya dapat dilakukan perbaikan atau pengembangan. Aplikasi
Sistem Informasi  Pengajuan Cuti Pegawai Berbasis Website, pengguna yang
dapat mengakses aplikasi ini adalah admin utama, pegawai dan super admin.
Sistem Pengajuan Cuti ini dibangun menggunakan PHP dan database MySQL, perancangan sistem
dilakukan dengan menggunakan UML Diagram yaitu usecase diagram, activity diagram, dan class
diagram.

Perancangan Sistem Pengajuan Cuti
Usecase Diagram

Usecase Diagram adalah alat bantu untuk menggambarkan sistem dari sudut pandang pengguna.
Berikut gambar usecase diagram untuk sistem pengajuan cuti pegawai :

input
username &
password

]
|nclude5>

input pegawai g
username & =] login
password L |nc|udes> /\

|nc|udes> ," Pegawai

T
|nclude5>
|nclude5>

|nc|udes>

pengajuan g |ncludes>
cuti Ry

=<includes=> input
username &
password

90 en

Admin utama .i‘,.]cmdes,_

" |nc|udes>

Super Admin

|nc|udes>

99

<<includes=»_

Gambar 2. Usecase Diagram Sistem Pengajuan Cuti Pegawai

Activity Diagram

Activity Diagram adalah diagram yang menggambarkan aliran kerja dari sebuah sistem. Berikut
ada beberapa activity diagram yang digunakan untuk menggambarkan aliran kerja dari sistem
pengajuan cuti pegawai :

Gambar 3. Activity Diagram menggambarkan tindakan login yang dilakukan oleh admin
untuk mengakses sistem, dimulai dari proses login dengan memasukkan username dan password.
Kemudian cek database. Database melakukan validasi, apabila admin gagal melakukan login maka
sistem akan mengembalikan ke halaman login, tetapi bila login berhasil maka sistem akan
membuka halaman beranda.
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input

login usename & password » validasi cek database » database
login gagal P validasi

login berhasil

beranda

Gambar 3. Activity Halaman Login Sistem Pengajuan Cuti Pegawai

Gambar 4. Activity Diagram pengajuan cuti pegawai menggambarkan tindakan
pengajuan cuti yang dilakukan oleh admin pegawai untuk mengakses sistem dan
melakukan pengajuan cuti, dimulai dari proses login dengan memasukkan username dan
password. Kemudian cek database. Database melakukan validasi, apabila admin gagal
melakukan login maka sistem akan mengembalikan ke halaman login, tetapi bila login
berhasil maka sistem akan membuka halaman beranda. Setelah itu masuk ke menu
pengajuan cuti, lalu mengisikan form untuk input pengajuan cuti, dan melengkapi data.
Jika sudah selesai melengkapi data kemudian submit. Apabila berhasil maka akan masuk
ke halaman cuti, dan apabila gagal maka akan tetap pada halaman form input pengajuan
cuti.

input

login usename & password > validasi cek database » database
login gagal _ validasi

login berhasil

pengajuan cuti

form input
pengajuan cuti

lengkapi data
akun

selesai gagal

berhasil

data cuti > logout

Gambar 4. Activity Diagram Pengajuan Cuti Pegawai
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input
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login gagal . validasi
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setujultidak

tidak

selesai

> logout

Gambar 5. Activity Diagram Persetujuan Cuti Pegawai

Gambar 5. Activity Diagram persetujuan cuti pegawai menggambarkan tindakan persetujuan cuti
yang dilakukan oleh super admin, proses persetujuan cuti dimulai dari login dengan memasukkan
username dan password, setelah proses login berhasil masuk kehalaman beranda dan pilih menu
cuti, kemudian pilih aksi “setuju” atau “tidak setuju”, jika setuju maka akan masuk cuti, jika tidak
maka masih di status cuti dan terakhir akan log out.

HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN
Berikut hasil implementasi dari Sistem Pengajuan Cuti Pegawai pada bagian Sekretariat
Daerah Kabupaten Bireun.

Halaman Login

Sistem Informasi
Pengajuan Cuti

Gambar 6. Halaman Login Sistem Pengajuan Cuti

Pada saat sistem pengajuan cuti pegawai pertama dijalankan maka halaman pertama kali
muncul adalah halaman login.
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Home | Dashboard
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Dashboard | Sistem Informasi Cuti

0

Data Cuti Diterima

Moreinfo @

More info @

Belum Ada l"

Sisa Cuti

o weewe®
Syarat Pengajuan Cuti

Cuti Tahunan

Cuti Besar

Cuti Besar : 3 Bulan
Jenis cuti ini diberikan kepada mereka yang telah mengabdikan dirinya
sekurang-kurangnya 6 tahun secara terus menerus. Durasi cuti besar

Cuti Tahunan : 12 Hari Kerja
Aturan cuti untuk PNS yang setidaknya bekerja
sekurang-kurangnya 1 tahun secara terus menerus. Dengan lamanya

masa cuti adalah 12 hari keria, vang boleh diambil adalah 3 bulan.

Gambar 7. Tampilan Halaman Dashboard

Halaman Dashboard merupakan halaman utama setelah login ke sistem, Pada saat sistem
pengajuan cuti pegawai pertama dijalankan maka halaman pertama kali muncul adalah halaman

login.

Halaman Form Pengajuan Cuti

& X =u

Home | Setting

Form Pengajuan Cuti

Alasan

Perihal Cuti

Mulai Cuti
mm/od/yyyy
Berakhir Cuti

mm/dd/yyyy

Gambar 8. Tampilan Form Pengajuan Cuti

Halaman Form Pengajuan cuti pegawai diisi oleh pegawai untuk syarat pengajuan cuti,
pegawai perlu mengisi alasan, perihal cuti, tanggal mulai cuti dan tanggal berakhir cuti.

Halaman Menu Persetujuan Cuti dan Tolak Data Cuti

171 5750 ivjuise

Sini i3u2 nisl iujulsgnsM nigni aidey umed dslegA

nezsla

Gambar 9. Halaman Menu Persetujuan Cuti
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Tolak Data Cuti

Apakah kamu yakin ingin Menolak lzin Cut ini

Alasan

Gambar 10. Halaman Menu Tolak Data Cuti

Pada gambar 9 dan 10 merupakan menu persetujuan cuti terdapat menu verifikasi yang
terdapat pada super admin. Super admin dapat melakukan verifikasi pada menu setuju data cuti dan
menu tolak data cuti. Setelah super admin melakukan verifikasi secara otomatis sistem akan
melakukan perubahan data status cuti. Kemudian akan terkonfirmasi langsung ke admin utama dan
pegawai.

KESIMPULAN

Berdasarkan penelitian yang telah dilakukan maka dapat disimpulkan bahwa Sistem
Pengajuan Cuti Pegawai di Bagian Sekretariat Bireun berbasis Website dengan menggunakan
bahasa pemograman PHP dan database MySQL dapat mempermudah proses pengajuan cuti
pegawai serta mencegah keterlambatan dalam proses pembuatan laporan cuti pegawai, sistem ini
juga meminimalisir tingkat kesalahan yang biasa terjadi saat proses pengajuan cuti secara manual.
Penelitian ini diharapkan bisa dikembangkan lebih lanjut dengan mengintegrasikan data semua
pegawai pada bagian sekretariat kabupaten bireun sehingga semua data bisa diakses dan terpusat
pada satu sistem.
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